Zarzadzenie Nr SG.120.8.2012
BURMISTRZA ZDZIESZOWIC
z dnia 1 marca 2012r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Zdzieszowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1591 zmiany: z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.558, Nr 113, poz.984, Nr 153,
poz.1271, Nr 214, poz.1806 z 2003r. Nr 80, poz.717, Nr 162, poz.1568 z 2004r. Nr 102, poz.1055,
Nr 116, poz.1203,Nr 167, poz.1759 z 2005r. Nr 172, poz.1441, Nr 175, poz. 1457 z 2006r, Nr 17,
poz.128, Nr 181, poz.1337 z 2007r. Nr 48, poz.327, Nr 138, poz.974, Nr 173, poz. 1218 z 2008r. Nr
180, poz.1111, Nr 223, poz. 1458 z 2009r. Nr 52, poz.420, Nr 157, poz. 1241 z 2010r. Nr 28, poz.
142 i 146, Nr 40, poz.230, Nr 106, poz. 675 z 2011r. Nr 21, poz.113, Nr 117, poz.679, Nr 134,
poz.777, Nr 149, poz.887 oraz Nr 217, poz.1281) zarzagdzam, co nast¢puje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Zdzieszowicach nadanym zarzadzeniem
Nr SG.120.6.2012 Burmistrza Zdzieszowic z dnia 30 stycznia 2012r. wprowadzam, nastgpujgce
Zmiany:

1) w § 41 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Obslugg przyjec interesantdw w sprawach skarg i wnioskOw zapewnia:

1) od strony organizacyjno — biurowej — pracownik Referatu Organizacyjnego,
2) od strony merytorycznej — wlasciwe rzeczowo referaty”.

2) § 68 otrzymuje brzmienie:
»3608.1. Postepowanie kontrole przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajgcy bezstronne i
rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci komorki organizacyjnej lub
jednostki organizacyjnej, rzetelne jego udokumentowanie i ocene dziatalnosci.
2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania
kontrolnego.
3. Kazdy pracownik kontrolowanej komoérki organizacyjnej badz jednostki organizacyjnej
obowigzany jest na zadanie kontrolujacego udzieli¢ wyjasnien ustnych lub pisemnych w
sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli w wyznaczonym przez osobe kontrolujgcg
terminie.
4. Prowadzone czynnosci kontrolne nalezy udokumentowaé w postaci protokotu
pokontrolnego.
5. Protokot z kontroli winien by¢ sporzadzony w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia kontroli.
W przypadku gdy kontrola jest szczeg6lnie skomplikowana(np. Wymagana jest opinia radcy
prawnego) protokdt winien zosta¢ sporzadzony nie pdzniej niz w ciggu 1 miesigca od dnia
zakonczenia kontroli.
6. Protokdt podpisuje osoba kontrolujaca i kierownik jednostki kontrolowane;.
7. Kazda strona protokotu winna byé parafowana przez osobg¢ kontrolujacg i kontrolowana.
8. Jezeli w wyniku kontroli zostaly stwierdzone uchybienia w dziatalno$ci kontrolowane;j
jednostki opracowuje si¢ wystgpienie pokontrolne.
9. Wystapienie pokontrolne sporzadza si¢ w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu
pokontrolnego.
10. W przypadku braku uchybien, odstgpuje si¢ od sporzadzenia protokotu pokontrolnego a
protokot oprocz osoby kontrolujacej i kierownika jednostki kontrolowanej przedktada si¢ do




podpisu Burmistrzowi lub osobie upowaznione;.

11. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdéwi¢ podpisania protokotu, sktadajgc
pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

12. Odmowa podpisania protokotu przez kierownika jednostki kontrolowanej nie stanowi
przeszkody do podpisania protokotu przez osoby kontrolujace i nie wstrzymuje toku
dalszych czynnosci kontrolnych. Osoba kontrolujaca na okoliczno$é odmowy podpisania
protokotu sporzadza stosowng informacj¢, podajgc przyczyny odmowy podpisu. Informacje
o odmowie podpisania i jej przyczynach dotgcza si¢ do protokotu.

13. Kierownik kontrolowanej jednostki lub komérki organizacyjnej Urzedu zobowigzany
jest niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 30 dni, wykona¢ zalecenia pokontrolne,
jak réwniez pisemnie powiadomi¢ Burmistrza o podjetych dziataniach. W informacji winien
odnies¢ si¢ takze do sformulowanych uwag i wnioskéw pokontrolnych moggcych usprawnié
funkcjonowanie jednostki (komoérki organizacyijnej).

14. Wyniki kontroli powinny by¢ wykorzystane do likwidacji stwierdzonych
nieprawidlowosci i zapobieganiu ich powstania, a takze do usprawnienia dzialalnosci
kontrolowanych jednostek.

3) w § 69 skredla si¢ pkt 7.
4) w § 69 pkt 11 otrzymuje brzmienie”

,»11) miejsce i date¢ sporzadzenia protokotu oraz podpisy oséb kontrolujacych, kierownika

jednostki kontrolowanej oraz Burmistrza na zasadach okreslonych w § 68 ust. 61 10.
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§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gmi

§ 3
//

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzadzenie nie budzi
sastrzezefh pod wzgledem
formalno-prawnym

Radca Prawny

Elzbhieta S\:kitéw-.‘:’akura




